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APRESENTAGCAO

A Controladoria Geral do Municipio - CGM tem a missdo de proporcionar
“a Administragdo Publica, subsidios para assegurar o bom gerenciamento
dos negdcios publicos, aprimorando a prestacdo de servicos com
economicidade, eficiéncia e eficacia, evitando a ocorréncia de erros
potenciais, através do controle de suas causas.” (Lei 3815/2015, art. 2°)

Para o cumprimento dessa missdo, a CGM verifica as parcerias entre a
Administracdo Publica e as Organizagdes da Sociedade Civil, cujo
cumprimento do objeto pactuado deve ficar devidamente comprovado na
prestacéo de contas.

A Lei 13.019/2014, estabelece o regime juridico das parcerias entre a
administracdo publica e as organizagbes da sociedade civil, em regime de
mutua cooperacao, para a consecucgao de finalidades de interesse publico
e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos
previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de
colaboragao, em termos de fomento ou em acordos de cooperacéo.

Nesse contexto, a 22 edicdo do Manual de Prestacdao de Contas de
Parcerias demonstra o interesse da CGM em apresentar orientacées de
como acompanhar, proceder e analisar as prestagbes de contas de
parcerias, de forma clara e sistematizada, a fim de promover a efetiva
qualidade da aplicagao do recurso publico.




INTRODUCAO

O dever de prestar contas € encargo de todo administrador publico, bem
como qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos, nos termos do disposto no paragrafo uUnico do artigo 70 da
Constituicdo da Republica e, também, conforme determina a Constituigdo
do Estado de Santa Catarina no artigo 58, paragrafo unico.

A prestacao de contas da administragdo publica &, além de um dever, um
principio fundamental da ordem constitucional brasileira, por forca da
previsdo na Constituicdo da Republica, no artigo 34, VII, “d”. Vé-se, pois, a
relevancia do tema, e a importancia de se demonstrar a correta e regular
aplicagcédo dos recursos sob a responsabilidade do gestor como meio de se
atingir o interesse da coletividade.

Nesse contexto, o presente Manual de Prestagao de Contas de Parcerias
apresenta o fluxo de procedimentos acerca da maneira de se prestar
contas e de sua analise, sob o prisma dos principios da legalidade, da
moralidade administrativa, do interesse publico, da publicidade e da
motivagdo dos atos, trazendo os conceitos mais utilizados, explicitando
quais despesas ndo podem ser pagas com recursos das parcerias, quais
documentos devem constar na prestacao de contas, além de demonstrar,
passo a passo, como analisar uma prestagcao de contas. Ao final, foram
colacionados alguns dos instrumentos normativos mais utilizados na
analise de uma prestacdo de contas: Decreto Municipal 8489/2017 e
Instrucdo Normativa 14/2012 do Tribunal de Contas do Estado, duvidas
frequentes sobre prestacdo de contas e tomada de contas especial,
fluxograma, anexos de prestacdo de contas e modelos de formularios.

Este guia foi elaborado com base na legislacdo federal que trata
especificamente da celebracdo de parcerias com as organizagcbes da
sociedade civil e as respectivas prestacdes de contas.

Espera-se, portanto, que o Manual de Prestacdo de Contas possa ser
realmente instrutivo e de grande utilidade a todos que trabalham com
prestacdo de contas, seja quem analisa a prestacdo de contas, sejam
aqueles que devem apresenta-la.




CONCEITOS GERAIS
Conforme legislagéo vigente, sdo alguns conceitos gerais:
Organizagao da Sociedade Civil

a) entidade privada sem fins lucrativos que n&o distribua entre os seus
sécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou
terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou
liquidos, dividendos, isencbes de qualquer natureza, participagdes ou
parcelas do seu patrimbénio, auferidos mediante o exercicio de suas
atividades, e que os aplique integralmente na consecugédo do respectivo
objeto social, de forma imediata ou por meio da constituicdo de fundo
patrimonial ou fundo de reserva;

b) as sociedades cooperativas previstas na Lei n° 9.867, de 10 de
novembro de 1999; as integradas por pessoas em situagdo de risco ou
vulnerabilidade pessoal ou social; as alcangadas por programas e agdes
de combate a pobreza e de geragao de trabalho e renda; as voltadas para
fomento, educagdo e capacitacdo de trabalhadores rurais ou capacitagcao
de agentes de assisténcia técnica e extensao rural; e as capacitadas para
execucao de atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho
social;

c) as organizagoes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos
de interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins
exclusivamente religiosos.

Administragao Publica

Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e respectivas autarquias,
fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista
prestadoras de servico publico, e suas subsidiarias, alcancadas pelo
disposto no § 90 do art. 37 da Constituicao Federal.

Parceria

Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de
relacdo juridica estabelecida formalmente entre a administragao publica e
organizagoes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacgao, para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a
execucao de atividade ou de projeto expressos em termos de colaboragéo,
em termos de fomento ou em acordos de cooperacao.

Atividade




Conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo ou permanente,
das quais resulta um produto ou servigo necessario a satisfacdo de
interesses compartilhados pela administracdo publica e pela organizagéo
da sociedade civil.

Projeto

Conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfagdo de interesses compartilhados pela administracéo
publica e pela organizacao da sociedade civil.

Dirigente

Pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da
organizacao da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboracéo,
termo de fomento ou acordo de cooperagdo com a administragao publica
para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda
que delegue essa competéncia a terceiros.

Administrador Publico

Agente publico revestido de competéncia para assinar termo de
colaboracgao, termo de fomento ou acordo de cooperagdo com organizagao
da sociedade civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e
reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros.

Gestor

Agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de
termo de colaboragédo ou termo de fomento, designado por ato publicado
em meio oficial de comunicacao, com poderes de controle e fiscalizagao.

Termo de Colaboragao

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela administracdo publica com organizagbes da sociedade civil para a
consecucgao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela
administracdo publica que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros.

Termo de Fomento

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela administracdo publica com organizagbes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas
pelas organizagbes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros.

Acordo de Cooperagao




Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas
pela administragdo publica com organizagbes da sociedade civil para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco que néao
envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Conselho de Politica Publica

Orgao criado pelo poder publico para atuar como instancia consultiva, na
respectiva area de atuagdo, na formulagcdo, implementagao,
acompanhamento, monitoramento e avaliagao de politicas publicas.

Comissao de sele¢ao

Orgado colegiado destinado a processar e julgar chamamentos publicos,
constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacao, assegurada
a participagdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de pessoal da administragao publica.

Comissao de Monitoramento e Avaliagao

Orgao colegiado destinado a monitorar e avaliar as parcerias celebradas
com organizagdes da sociedade civil mediante termo de colaboracdo ou
termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicagdo, assegurada a participagcdo de pelo menos um servidor
ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal
da administracdo publica.

Chamamento Publico

Procedimento destinado a selecionar organizagado da sociedade civil para
firmar parceria por meio de termo de colaboragao ou de fomento, no qual
se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

Bens Remanescentes

Bens de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros
envolvidos na parceria, necessarios a consecucao do objeto, mas que a
ele ndo se incorporam.

Concedente

Orgao ou entidade responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros

ou pela descentralizacdo dos créditos orcamentarios destinados a
execucao do objeto do convénio.




Cronograma de desembolso

Previsao de transferéncia de recursos financeiros, de conformidade com a
proposta de execugao das metas, etapas e fases do plano de trabalho.

Meta

Parte constitutiva qualificada e adequadamente quantificavel do objeto
proposto pelo plano de trabalho apresentado.

Objeto

Produto final da parceria, observados o programa de trabalho e as suas
especificidades.

Plano de Trabalho

Instrumento que integra o termo de fomento, termo de colaboragcido ou
acordo de cooperagao, contendo o detalhamento das metas e das
responsabilidades assumidas pelo proponente. E requisito obrigatério para
a celebragdo do convénio, de acordo com a legislag&o vigente.

Projeto

No contexto orcamentario, é o instrumento de programacéao para alcangar
0 objetivo de um programa em contraposicao a atividade. Contempla
operacgdes, limitadas no tempo, resultando em produto que concorre para
a expansao ou o aperfeicoamento da acdo de governo. Na linguagem
aplicavel aos convénios de natureza financeira, é a forma que se reveste o
pleito ou a proposi¢cao, podendo se referir a um projeto tipico ou a uma
atividade.

Recurso préprio

Recursos préprios do convenente que foram alocados na execugédo do
convénio e que nao estavam expressos nas especificagcbes do plano de
trabalho nem no termo de convénio.

Termo Aditivo

Instrumento destinado a modificar as clausulas de vigéncia e de recursos
financeiros do convénio ou acordo, utilizado durante a vigéncia destes.
Vigéncia

Prazo previsto no Termo de Parceria para a consecugdo do objeto em
funcdo das metas estabelecidas. E o prazo para execugdo da parceria. O
prazo para prestar contas ndo esta dentro da vigéncia da parceria.




O QUE SIGNIFICA PRESTAR CONTAS?
A lei federal 13.019/2014 no inciso XIV do artigo 2° descreve:

XIV - prestacdo de contas: procedimento em que se analisa
e se avalia a execucao da parceria, pelo qual seja possivel
verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance
das metas e dos resultados previstos, compreendendo duas
fases:

a) apresentagdo das contas, de responsabilidade da
organizagao da sociedade civil*;

b) andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de
responsabilidade da administragao publica, sem prejuizo da
atuacdo dos orgaos de controle;

Dessa forma, a prestacao de contas € o meio utilizado pela administragao
publica para verificar se foram cumpridos os objetivos e metas da parceria e
se a organizagdo cumpriu 0s objetivos propostos. Para tanto, ndo basta ao
administrador publico comprovar a execugao do objeto, ele deve
demonstrar, também, que o realizou com os recursos destinados para tal e
com obediéncia as normas legais aplicaveis a matéria. Essa € a esséncia do
dever de prestar contas. Por isso, sdo necessarias provas, documentos
capazes de demonstrar a ligagao entre o que foi gasto, a origem do recurso
utilizado e a concretizagao do objeto.




POR QUE PRESTAR CONTAS?
A prestagdo de contas é um ato natural em qualquer parceria entre a
administragcdo publica e as organizagbes da sociedade civil. Esse ato segue
os principios constitucionais elencados no artigo 37 da Constituicdo Federal:
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

A Instrugdo Normativa numero TC-033 de 2024, estabelece critérios para a
concessdo e para a comprovagado da regular aplicagdo de recursos
financeiros concedidos a qualquer titulo, da elaboracdo das prestacbes de
contas e providéncias decorrentes, e no seu artigo primeiro discorre sobre a
prestacao de contas:

Art. 1° Os responsaveis pela gestdo de recursos publicos
transferidos a qualquer titulo devem demonstrar a sua
aplicagdo, em conformidade com as leis, com os regulamentos
e com as normas emanadas das autoridades administrativas
competentes, e nas finalidades a que se destinavam, por meio
de pertinente prestacdo de contas, em cumprimento ao
disposto no paragrafo unico do art. 58 da Constituicdo do
Estado.

§ 1° A concessao de recursos publicos para entidades publicas
ou privadas, bem como para pessoas fisicas, fica submetida
exclusivamente ao atendimento de necessidade coletiva ou de
interesse publico devidamente demonstrado e justificado, e
deve observar os principios da legalidade, da publicidade, da
impessoalidade, da eficiéncia, da moralidade e da
economicidade.

Desta forma, toda organizagdo que recebe dinheiro publico, seja através do
termo de fomento ou do termo de colaboracido, deve demonstrar que fez
aplicacdo do mesmo de forma correta e em conformidade com as leis,
regulamentos e normas por meios de correta prestacdo de contas.

Mesmo nos casos de acordo de cooperagdo, embora ndo seja feito repasse
financeiro, a organizacdo da sociedade civil deve prestar contas do correto
cumprimento das obrigacbes assumidas e se foi cedido algum bem,
material, equipamento ou coisa publica, se os mesmos foram devolvidos nas
mesmas condicdes em que foram recebidos.

Por meio da prestacdo de contas, a sociedade pode fiscalizar o poder
publico e as organizacbes da sociedade civil que estdo recebendo recursos
publicos.




QUANDO PRESTAR CONTAS?

A prestacdo de contas deve ser feita nos termos de fomento e de
colaboragao conforme forem sendo feitos os repasses, normalmente a cada
més. Mas se o repasse for feito em parcela unica, a prestacdo de contas
deve ser apresentada logo apds o recebimento da mesma.

A Instrugao Normativa N.TC-33/2024 solidifica essa orientagdo no Artigo 44:

Art. 44. A prestacdo de contas deve ser composta de forma
individualizada, de acordo com a finalidade do repasse, e
correspondera ao valor do recurso concedido.

§ 1° Cada prestacao de contas sera autuada em processo
especifico, que devera ser apensada ao processo de
concessao

A lei 13.019/2014, no Artigo 69 nos elucida mais alguns detalhes:

Art. 69. A organizacao da sociedade civil prestara contas da
boa e regular aplicagcdo dos recursos recebidos no prazo de
até noventa dias a partir do término da vigéncia da parceria
ou no final de cada exercicio, se a duracdo da parceria
exceder um ano.

Assim as prestacdes de contas devem ser feitas mensalmente quando a
parceria for continua e envolver repasses financeiros.

Nos acordos de cooperagao, quando nao ha repasse financeiro, a prestacao
de contas dos bens, materiais ou objetos cedidos pela administragao publica
e do servico prestado devem ser feitas de acordo com o sinalizado no
préprio acordo, conforme as exigéncias da parceria. Por exemplo, quando a
parceria se da para um evento, a prestacdo de contas deve ser feita logo
apo6s o evento. Nos casos de parcerias continuas, o periodo das prestacoes
de contas devera ser definido pela administragcao publica.




QUEM DEVE PRESTAR CONTAS?

O dever de prestar, nos termos e prazos da lei, constitui 6nus de qualquer
pessoa fisica ou entidade juridica de direito publico ou privado, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiro, bens e valores publicos ou
pelos quais o municipio responda ou que, em nome desta, assuma
obrigacbes de natureza pecuniaria, conforme o disposto no paragrafo unico
do art. 58 da Lei Orgénica do Municipio de Balneario Camboriu.

Voltando a lei federal 13.019/2014, no inciso XIV do artigo 2°, percebemos
que nos casos das parcerias, quem deve prestar contas € a organizagao da
sociedade civil:

XIV - prestagdo de contas: procedimento em que se analisa e
se avalia a execugdo da parceria, pelo qual seja possivel
verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das
metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) apresentagcdo das contas, de responsabilidade da
organizagao da sociedade civil;

QUEM DEVE ANALISAR A PRESTAGAO DE CONTAS?

A analise das prestacbes de contas devem ser feitas pela administracao
publica. Analisemos novamente a lei federal 13.019/2014 no inciso XIV do
artigo 2°:

XIV - prestacdo de contas: procedimento em que se analisa e
se avalia a execug¢do da parceria, pelo qual seja possivel
verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das
metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) apresentagdo das contas, de responsabilidade da
organizacao da sociedade civil*;

b) andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de
responsabilidade da administragao publica, sem prejuizo da
atuacao dos orgaos de controle;

A administragédo publica, segundo a lei, sdo “Uniado, Estados, Distrito Federal,
Municipios e respectivas autarquias, fundacbes, empresas publicas e
sociedades de economia mista prestadoras de servigo publico, e suas
subsidiarias” que sejam consideradas segundo a constituicdo federal
dependentes. No caso em questao, o termo “administragéo publica” se refere
ao Municipio de Balneario Camboriu. A administragao publica é representada
nos termos de parceria e acordos de cooperagao pelos gestores dos fundos




ou administradores publicos responsaveis pelo dinheiro publico aplicado nas
organizagdes da sociedade civil.

FISCALIZAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

A lei deixou claro a importancia dos 6rgéos de controle na fiscalizagdo das
prestacoes de conta, na alinea b do inciso XIV do artigo 2° lemos que a
analise e manifestagdo conclusiva das contas deve acontecer “sem prejuizo
da atuagao dos 6rgaos de controle”.

A atuagdo dos ¢6rgaos de controle se manifesta através de controles e
pareceres da Controladoria Geral do Municipio. Esta fiscalizacdo se estende
sobre a Organizacdo da Sociedade Civil e sobre a prépria Administragao
Publica.

PRESTAGAO DE CONTAS NA MODALIDADE ACORDO DE COOPERAGAO

Embora nos acordos de cooperagdo ndo existam repasses financeiros, a
prestacdo de contas se torna necessaria pois € preciso analisar o
cumprimento das metas e objetivos do plano de trabalho.

Além do mais, se foram disponibilizados bens, materiais, objetos ou coisas
pertencentes a administracdo publica através de comodato, os mesmos
precisam ser devolvidos nas mesmas condi¢des que foram entregues a
organizacgao da sociedade civil. Por isso a prestagdo de contas do acordo de
cooperagao também deve comprovar que os bens, materiais, objetos ou
coisas foram devolvidos a administracdo publica nas mesmas condicbes em
que foram recebidos. Essa comprovagao pode se dar através de fotos, videos
ou qualquer outro meio apropriado.




1 - Relatério de devolugiao de bens em comodato (Quando necessario)

No caso de a administracdo publica disponibilizar bens, equipamentos, coisas, materiais a
Organizacdo da sociedade civil, deve ser feito relatério de devolugdo dos mesmos. O
relatério de devolugdo deve comprovar que os bens, equipamentos, coisas e materiais
disponibilizados pela administracdo publica estdao sendo devolvidos nas mesmas condicdes
em que foram entregues. A comprovacao pode ser dar por imagens, videos ou qualquer
outro meio. A Administracdo publica deve emitir um relatério de entrega com fotos,
descricdo e quantidade dos itens a ser assinado pelo responsavel pela organizagdo da
sociedade civil no momento da entrega.

2 - Justificativas e Esclarecimentos (Quando necessario)

Quando necessario, pode-se utilizar esse espaco para justificativas e esclarecimentos sobre
qualquer assunto que for apropriado sobre a prestacéo de contas.

3 - Relatério de Execug¢ao do Objeto da Parceria

Relatério de execucao do objeto, elaborado pela organizacéo da sociedade civil, contendo
as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo de
metas propostas com os resultados alcangados. Relatério sobre a execugao fisica e o
cumprimento do objeto do repasse ou de sua etapa, com descri¢ao detalhada da execucéo,
acompanhado dos contratos de prestagao de servico, folders, cartazes do evento, exemplar
de publicagdo impressa, registros fotograficos de video, matérias jornalisticas e todos os
demais elementos necessarios a perfeita comprovagao da execucgao.

PRESTAGAO DE CONTAS NA MODALIDADE TERMO DE FOMENTO OU DE
COLABORAGAO

As prestagbes de contas dos termos de fomento e termos de colaboragao
devem seguir a instru¢do normativa TC-033/2024 fornecido pelo Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina. Esta instrugdo normativa pode ser
encontrada no endereco abaixo.

https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis normas/INSTRU%C3%87%C3%
830%20NORMATIVA%20N.%20TC%2033-2024%20CONSOLIDADA.pdf

O Anexo Il desta instrucdo normativa determina os “DOCUMENTOS QUE
DEVEM INTEGRAR O PROCESSO DE CONCESSAO DE SUBVENCOES,
AUXILIOS E CONTRIBUICOES (Art. 27, § 1°)".



https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/INSTRU%C3%87%C3%83O%20NORMATIVA%20N.%20TC%2033-2024%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/INSTRU%C3%87%C3%83O%20NORMATIVA%20N.%20TC%2033-2024%20CONSOLIDADA.pdf

| - Solicitagdo ao dirigente maximo do concedente, ressalvado o caso das
emendas impositivas;

l.a - A solicitacdo ao dirigente maximo do concedente para realizacdo do
procedimento de Manifestacdo de Interesse Social, no caso da pretensao de
celebracao de termos de fomento, deve ser composta por:

(a) identificagao do subscritor da proposta;

(b) identificagao do interesse publico envolvido;

(c) diagnéstico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou desenvolver
e, quando possivel, indicacio da viabilidade, dos custos, dos beneficios e dos
prazos de execucgao da acgao pretendida;

Il - Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas; I
Comprovante de enderego da entidade e do seu representante legal;

IV - Copia autenticada do RG e do CPF do beneficiario dos recursos, quando
pessoa fisica, ou relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade
beneficiada, com endere¢o, nimero e 6rgao expedidor da Carteira de
Identidade e niumero de registro no CPF;

V - Copia do estatuto e de suas alteragbes, devidamente registrados no
cartério competente ou, tratando-se de sociedade cooperativa, certiddo
simplificada emitida por junta comercial;

VI - Coépia autenticada da ata da ultima assembleia que elegeu o corpo
dirigente da entidade, registrada no cartério competente;

VIl - Copia do alvara de funcionamento fornecido pela Prefeitura Municipal;

VIII - Atestado de funcionamento fornecido pelo Conselho Municipal ou 6rgéao
de fiscalizagdo com jurisdicao sobre a entidade do municipio a que pertencer
a entidade, com data de emissao nao superior a doze meses;

IX - Comprovante de abertura de conta corrente vinculada ao projeto (para os
casos de contas correntes n&o abertas automaticamente pelo concedente);

X - Plano de trabalho devidamente preenchido e assinado pelo proponente
dos recursos ou representante legal da entidade interessada;

XI - Certiddo Negativa de Débitos — CND — ou Certidao Positiva com Efeitos
de Negativa — CPD-EN, relacionada a recolhimento de contribui¢gdes a
Previdéncia Social;

XII - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
— CREF;

XIIlI - Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, obtida no enderego eletronico
http://www.sef.sc.gov.br, quando o concedente for o Estado;

XIV - Certidao Negativa de débitos municipais, quando o Concedente for
Municipio;




XV - Relatério de atividades desenvolvidas nos ultimos doze meses ou
comprovantes correlatos que comprovem a experiéncia e capacidade técnica;

XVI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagédo de certiddo negativa, nos termos do art.
29, inciso V, da Lei n. 8.666/1993, quando envolver o pagamento de pessoal
com os recursos pretendidos.




Abaixo serdo apresentados alguns modelos de documentos e instru¢des que seguem as
orientacdes do tribunal de contas.

1 - Balancete

Balancete de prestagdo de contas, deve ser assinado pelo representante legal da entidade
beneficiaria e pelo tesoureiro;

BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

MES E ANO ANEXO 01
UNIDADE CONCEDENTE:
COMPLEMENTO:
ORDENADOR DA DESPESA:
ENTIDADE BENEFICIADA:
CNPJ: FONE:
ENDEREGO: CEP:
E-MAIL:
RESPONSAVEL: CPF:
NOTA DE EMPENHO N° DATA _ | | VALOR R$
CONVENIO PMBC/SEAG N° DATA_ | | DEPOSITOEM: _ | |
AUTORIZAGAO LEGISLATIVA N° DATA_ /|
HISTORICO DA FINALIDADE:
DOCUMENTO
NUMERO | DATA HISTORICO RECEBIMENTOS | PAGAMENTOS
TOTAIS -
| LOCAL E DATA:
ASSINATURA DA UNIDADE GESTORA CONTADOR/ TEC. CONTABILIDADE
(NOME E CARGO) (NOME E CARGO)




2 - Parecer do Conselho Fiscal

Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicacdo dos recursos no objeto e ao
atendimento da finalidade pactuada.

Abaixo esta exemplo de parecer que deve estar em papel timbrado da organizagao da
sociedade civil.

PARECER DO CONSELHO FISCAL

O Conselho Fiscal da ,
CNPJ: , ho uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,
ap6s haver procedido ao exame dos documentos que compdem a
Prestacdo de Contas relativa a parcela n° do termo de
fomento/colaboragao manifestam-se
favoravelmente (ou se for o caso, desfavoravelmente), em razdo da
regularidade (ou se for o caso, irregularidade) das contas e dos
documentos comprobatérios apresentados, opinando pela sua aprovagao
(ou se for o caso, reprovacéo).

Balneario Camboriu, de de

Nome:
Presidente do Conselho Fiscal
CPF:

Nome:
Membro:
CPF:

Nome:
Membro:
CPF:




3 - Extrato Bancario

Extratos bancarios da conta corrente vinculada e da aplicagdo financeira, com a
movimentacao completa do periodo. O extrato bancario deve ser fornecido diretamente pela
instituicao financeira que administra a conta corrente. O mesmo deve conter as transacgdes
do periodo da prestagdo de contas e indicagdo de saldo inicial e saldo final. A conta
corrente deve ser utilizada apenas para os valores repassados pelo termo de fomento ou de
colaboragdao e despesas relacionadas ao objeto da parceria. A conta bancaria deve ser
identificada com o nome da entidade recebedora dos recursos, acrescido da expressao
“Subvencgao” e do nome da unidade concedente.

Os recursos deverao ser automaticamente aplicados em cadernetas de poupanca, fundo de
aplicacao financeira de curto prazo ou operagao de mercado aberto lastreada em titulos da
divida publica, enquanto ndo empregados na sua finalidade.

4 - Relatério de Execuc¢ao Financeira do Termo de Colaboragao/Fomento

Documentos comprobatérios das despesas realizadas (nota fiscal, cupom fiscal, recibo,
folhas de pagamento, relatério-resumo de viagem, ordens de trafego, bilhetes de passagem,
guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc.).

Devem ser evitados qualquer tipo de documento escrito a méo, incluindo notas fiscais. Os
pagamentos deverao ser realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos
fornecedores e prestadores de servigos, sendo devidamente justificado quando n&o for
possivel.

Ordens bancarias e comprovantes de transferéncia eletrbnica de numerario ou copia dos
cheques utilizados para pagamento das despesas.

Nos documentos comprobatoérios das despesas deve constar declaragao do responsavel
certificando que o material foi recebido e/ou o servigo prestado, e que esta conforme as
especificagdes neles consignadas.

Copia do certificado de propriedade, no caso de aquisicdo, conserto e despesas
relacionadas a veiculo automotor. Nas despesas de abastecimento de veiculo automotivo
deve ser anexado controle de abastecimento e documento fiscal contendo quilometragem e
placa do veiculo.

Guia de recolhimento de saldo n&o aplicado, se for o caso.

5 - Relatério Analitico GFIP/SEFIP

Relatério GFIP/SEFIP da entidade, acompanhado do protocolo eletrdnico de apresentagao
a Receita Federal do Brasil, referente ao periodo de aplicagao dos recursos, dispondo de
regular inscricao de todos os prestadores de servicos e funcionarios contratados para a
consecucgao do objeto.

Também deve acompanhar a comprovacido de recolhimento da cota patronal do INSS a
Receita Federal do Brasil.




6 - Relatério de Execugao do Objeto da Parceria

Relatério sobre a execucéo fisica e o cumprimento do objeto do repasse ou de sua etapa,
com descricdo detalhada da execugdo, acompanhado dos contratos de prestagdo de
servico, folders, cartazes do evento, exemplar de publicagdo impressa, registros fotograficos
e de video, matérias jornalisticas e todos os demais elementos necessarios a perfeita
comprovacao da execucao.

O relatdrio deve apresentar de forma detalhada as horas técnicas de todos os profissionais
envolvidos, discriminando as quantidades e os custos unitario e total dos servigos quando o
objeto do repasse envolver a contratacdo de servicos, em especial os de assessoria,
assisténcia, consultoria e congéneres; producdo, promocdo de eventos, seminarios,
capacitagao e congéneres, segurancga e vigilancia, bem como as justificativas da escolha.

Neste relatério deve conter anexo com quadro demonstrativo fisico/financeiro das metas
alcancadas conforme contemplado no plano de trabalho e percentual atingido de cada
meta.

7 - Justificativas e Esclarecimentos (Quando necessario)

Quando necessario, pode-se utilizar esse espaco para justificativas e esclarecimentos sobre
qualquer assunto que for apropriado sobre a prestacéo de contas.

ENVIO DA PRESTAGAO DE CONTAS

A organizagdo da sociedade civil devera enviar a prestagcdo de contas
escaneada através de sistema oficial de comunicacdo eletrbnica da
administragdo publica. Os documentos originais devem ser guardados pela
organizacdo da sociedade civil conforme legislagdo vigente. Estes
documentos poderédo ser solicitados a qualquer momento pela administragéo
publica, sistema de controle interno e outros.

ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS
Os termos de fomento, os termos de colaboragcdo e os acordos de
cooperacdo deverdo ter suas prestacbes de contas analisadas. A
manifestacdo conclusiva sobre a prestacdo de contas pela administracao
publica ocorrera em até 10 (dez) dias apds a remessa ou entrega desta,
devendo concluir, alternativamente, pela:
| - aprovacgao da prestagéo de contas;

Il - aprovagao da prestacéo de contas com ressalvas; ou

Il - rejeicdo da prestacdo de contas e determinacdo de imediata instauracéo
de tomada de contas especial.




As impropriedades que deram causa a rejeicdo da prestagado de contas serao
registradas em plataforma eletronica de acesso publico.

N&o sera realizada nova parceria, tampouco renovada com Organizagédo da
Sociedade Civil que estiver com prestacao de contas pendente de aprovagao
pela administragao publica.

Constatada irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, sera
concedido prazo para a organizagao da sociedade civil sanar a irregularidade
ou cumprir a obrigagdo. O prazo € limitado a 15 (quinze) dias por notificagao,
prorrogavel, no maximo, por igual periodo, dentro do prazo que a
administracdo publica possui para analisar e decidir sobre a prestagao de
contas e comprovagao de resultados.

TOMADAS DE CONTAS ESPECIAL

Transcorrido 0 prazo para saneamento da irregularidade ou da omisséo, ndo
havendo o saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, a administragdo publica deve adotar as
providéncias para apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis,
quantificagdo do dano e obtencao do ressarcimento, nos termos da legislagao
vigente.

RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO DA PARCERIA

Apés avaliar a prestacdo de contas emitida pela organizacdo da sociedade
civil, a administracdo publica emitira relatério técnico de monitoramento e
avaliagao de parceria celebrada mediante termo de colaboragdo ou termo de
fomento e o submetera a comissao de monitoramento e avaliagao designada.

O relatério técnico de monitoramento e avaliagcao da parceria devera conter:

| - descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

Il - andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do
impacto do beneficio social obtido em razdo da execuc¢do do objeto até o
periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de
trabalho;

Il - valores efetivamente transferidos pela administracédo publica;

IV - analise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados

pela organizagcdo da sociedade civil na prestacdo de contas, quando nao for
comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo




termo de colaboracgao ou de fomento;
V - andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e
externo, no ambito da fiscalizagdo preventiva, bem como de suas conclusdes

e das medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias.

O relatério técnico de monitoramento e avaliagdo da parceria deve ser
assinado pelo administrador publico.

PARECER TECNICO CONCLUSIVO DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS
O gestor da parceria devera emitir parecer técnico conclusivo de analise da
prestacao de contas final, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados do

encaminhamento desta em plataforma eletrnica, levando em consideragao o
conteudo do relatério técnico de monitoramento e avaliagao.

REFERENCIAS
Lei Federal 13.109 de 2014
Decreto Municipal 8489/2017

Instru¢do Normativa TC-033/2024 - TCE-SC




