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INSTRUCAO NORMATIVA N° 006 / 2016 de 14 de margo de 2016.

Dispoe sobre procedimentos de Controle
Interno para a Secretaria da Saiude do Municipio
de Balnedrio Camboriii.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU — SC no
uso das atribuigées que Ihe s&o conferidas pelo art. 72 inciso da Lei Organica Municipal.

A SECRETARIA DE CONTROLE GOVERNAMENTAL E TRANSPARENCIA PUBLICA, no uso
de suas atribuigbes que lhe conferem o art. 31 da Constituicdo Federal e art. 59 da Lei
Complementar n° 101/2000;

Considerando o disposto no artigo 3° da Lei Municipal n° 3.815 de 14/08/2015, na condicéo
de dérgao central do sistema de controle interno deste municipio nos termos dos arts. 31e 74
da Constituicao Federal, art. 59 da Lei Complementar n® 101/2000;

Considerando que esta Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar a Secretaria da Saude
do Municipio de Balneario Cambori.

RESOLVE:

Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na legislagdo vigente, a Secretaria de
Controle Governamental e Transparéncia Publica, na condigdo de 6rgao central do sistema
de controle interno deste municipio, recomenda a Secretaria da Salde e Saneamento de
Balneario Camborit, a adogé@o dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na
pratica de suas atividades: N

1. O Secretario Municipal da Saude devera obter delegacdo de competenma do Prefeito
para planejar, executar, coordenar, organizar, superwsmn r, controlar é\avahar as acoes
de promogao, protecéo e recuperagao da sagde no munjéipio;

2. O Secretario Municipal da Salde devéra ordenaf as despes e autorizar os

pagamentos, movimentando as contas bancarias do recursos da de em conjunto

com o Gestor do Fundo Mun|c1pal de Saude
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SERVICOS DE SAUDE

4. Compete a Secretaria Municipal de Saude as seguintes atribuigcdes:

4.1. Planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes e os servigos de saude conforme

prevé Lei 8080 de 19/09/1990;

4.2. Promover a participagdo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de Salde-

SUS conforme prevé a Lei 8142 de 28/12/1990;

4.3. Definir, em conjunto com o Conselho Municipal de Saude - CMS, a aplicagao dos

recursos do fundo municipal de saude;

4.4. Cumprir as diretrizes da Politica Municipal de Saude de acordo com as

Resolucées do Conselho Municipal de Saude;

=

responsabilidades definidas para executar os servigos publicos de saude:

.5. Organizar uma estrutura administrativa com cargos, atribuicdes

e

4.6. Organizar, participar e implementar as campanhas de Saude publica em parceria

com governo municipal, estadual e federal;

4.7. Acompanhar, controlar, avaliar e fiscalizar os procedimentos dos servigos de

saude publico e privado nos niveis ambulatoriais e hospitalares;

4.8. Participar e propiciar condigbes para execugdo dos servigos de vigilancia em

salde (epidemiolégica, sanitaria e ambiental);

4.9. Criar programas em conjunto com orgaos e entidades de saude federal e

estadual, visando ao atendimento dos servigos de saude;

4.10. Elaborar e contribuir com formacdo do Plano Anual de Agdo do Governo

Municipal, orgamento Plurianual de investimentos e Plano Municipal de Saude;

4.11. Recomendar, elaborar e participar de programas e projetos municipais em

consonancia com as necessidades do nivel local, estadual e federal,

4 .12 . Participar, elaborar, acompanhar, executar e avaliar prioritariamente as acoes
estabelecidas pelas Pactuagoes Programadas Integradas - PPl entre a Secretaria da

Satide Municipal e as esferas regionais, estaduais e federais;

4.13. Prestar assisténcia nos servicos de atengédo basica de saudp\clinica meédica,
do

pediatrica, ginecolégica, odontolégica, referenciando e/ou executan
média e alta complexidade; \

os servigos de

4.14. Realizar as demais agbes basicas de salde conforme preconiza \i Norma de

Operacionalizacao Basica -NOB 01/1996;

4.15. Manter controle e acompanhamento das-dispensacoes dos medicé{nentos a
populacdo, de acordo com normas da Agéncia Nacipnal de Vigilénc@- Sanitaria -

ANVISA , Vigilancia Sanitaria Municipal e Estadual; .

5. Proporcionar uma estrutura administrativa para manutengao das atividades do Conselh

I

5.2.Disponibilizagdo do espaco fisico e de infraestrutura para as atividades do Cqénsei‘

Municipal de Saude, através de:
5.1.Criagao da secretaria executiva do Conselho;

(guarda de documentos e execugao de servigos administrativos); i
5.3.Custeio das atividades do Conselho; ; ‘ f

5.4.controle dos gastos com a manutengao das atividades do Conselho Municipal de Sa
5.5.Acompanhamento do desempenho da representagéo dos conselheiros, de acordg
que estabelece a legislagéo e o Regimento Interno do Conselho Municipal de Saude; | |
it
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6. Manter controle das acdes adotadas pelo Programa de Saude da Familia, de acordo com
determinagao do Ministério da Saude (Portaria n°157 de 18/12/1997),

7. Manter o Sistema de Controle e Avaliagdo e Auditoria Municipal realizando as
melhorias necessarias para o desenvolvimento das atividades;

8. Manter e implantar os Sistemas de Informatizacdo preconizados pelo Ministério da
Saude;
9. Implantar Programa Sautde do Trabalhador;

SERVICOS ADMINISTRATIVOS

10. Implantacéao de controle de movimentacéo e utilizagéo da frota de veiculos em uso na
Secretaria Municipal de Salude nos termos seguintes:

11.1Cadastrar todos os veiculos pertencentes a Secretaria Municipal de Saude

11.2. Elaborar mapas unitarios de quilometragem, consumo de combustivel e gastos com a
reposicao de pegas e consertos e manutengéo dos veiculos,

11.3. Elaborar fichas individuais de veiculos permitindo comparacdo de
desempenho e analises diversas;

11.4. Manter os veiculos sempre limpos em perfeitas condigoes de uso;

11.5. Formalizar o abastecimento dos veiculos através de autorizagéo e
especificas;

11.6. Nao permitir que os veiculos circulem sem acessorios e ferramentas
obrigatérias;

11.7. Apurar responsabilidades em caso de acidentes de transito e notificar ao
Departamento de Patriménio/PMBC;

11.8. Providenciar o licenciamento dos veiculos, arquivando o':)} inal em pasta
propria e providenciando copia autenticada para o uso diario do veiculo;

11.9, Acompanhar o vencimento da apolice de seguro e/solicitar a renovacao, com
a antecedéncia necessaria, \

11.10. Gerenciar o contrato de lavagao, lub |f|cag:ao tro¢a de dleo corﬁ{ fornecedor
contratado, acompanhando a qualidade e administrango a real necessidade dos ervi cos.
11.11. Aprovar 0s orgamentos prévios fornecic pelo contratado  ‘para a

manutencdo dos veiculos e acompanhar a execugdp dos trabalhos, quanto a qu idade,
prazos, eficiéncia e garantia;
11.12. Destinar os veiculos adquiridos por recursos federais, estaduais e munlc:lpa S
para seus respectivos programas, bem como a identificagdo do recurso e do serv jo
destinado, de acordo com a legislagdo que assim exigir;
11.13. Implantar servigo de triagem de pacientes, Junto a central de VGICUlOS
11.14. Direcionar a disposicdo dos veiculos por area espe;%’_
atuacao/atividades para as agdes dos servigos de saude , administrativos e tra
pacientes. 5 i
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12. Manter a contabilidade do fundo municipal de saude de acordo com a Lei 4.320/64 e
demais normas do SUS, realizando o controle e acompanhamento mensal dos recursos
aplicados na saude, emitindo relatorio peridédico, com énfase para o percentual aplicado pelo
Municipio nos termos da Emenda Constitucional n° 29 de 03 de setembro de 2000;

13. Manter controle continuo, através de sistema especifico da entrada e saida dos insumos,
medicamentos, materiais administrativos quando da aquisigao e distribuicao da Secretaria de
Saude Municipal para Unidades de saude e demais setores;

14. Planejar, controlar e arquivar as solicitacao de compras e servigos, que deverao seguir o
fluxo interno e normativo de requisigoes;

15. Participar e acompanhar os processos licitatorios relativos a Secretaria Municipal de
Saude;

16. Manter o cadastro atualizado dos funcionarios da Secretaria de Salde indicando a
respectiva lotagédo, cargo ocupado e demais informacgoes Uteis;

17. Implantar programa de reciclagem treinamento permanente dos servidores da saude,
objetivando a profissionalizacao o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios;

18. Manter o Departamento de Recursos Humanos do Municipio informado dos dados
pertinentes aos servidores lotados na Secretaria da Saude Municipal , inclusive o ponto
mensal;

19.  Adquirir e zelar pelos materiais e equipamentos de informatica, inclusive a manutencao
e atualizacédo dos Programas essenciais pelo Ministério da Saude;

20. Manter o Sistema de Controle Interno informado de todas as irregularidades verificadas
na Secretaria Municipal de Saude;

21. Manter controle dos convénios repassados ao Municipio para serem utilizados em
programas especificos de salude (receita e despesa).

Balneario Camborit, 14 de marco de 2016.

Edson Renato Dias

Pref¢| Municipal o>
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