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INSTRUGAO NORMATIVA N° 025/2016 de 14 de margo de 2016.

Dispée sobre procedimentos de Controle Interno para
reconhecimento, mensuragio e evidenciacdo dos bens moveis.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE BALNEARIO CAMBORIU — SC no
uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 72 inciso da Lei Organica Municipal.

A SECRETARIA DE CONTROLE GOVERNAMENTAL E TRANSPARENCIA PUBLICA, no
uso de suas atribuicdes que lhe conferem o art. 31 da Constituicao Federal e art. 59 da Lei
Complementar n°® 101/2000;

Considerando o disposto no artigo 3° da Lei Municipal n® 3.815 de 14/08/2015, na condi¢ao
de orgao central do sistema de controle interno deste municipio nos termos dos arts. 31 e 74
da Constituicdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n°® 101/2000;

Considerando que esta Instrucdo Normativa tem por finalidade orientar o Departamento de
Patrimonio e servigcos Publicos, Divisao de Gestao de Materiais e Servigos,
Departamento Contabil Financeiro da Prefeitura Municipal de Balneario Camborit.

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O reconhecimento, mensuragao e evidenciacao dos bens moveis da Administragcao
Direta e Indireta do Municipio de Balneario Camborit devera atender a legislagao vigente,
especialmente a 52 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), e
a NBCT 16.10, Portaria STN N° 828, de 14.12.2011, e Decreto N° 6.848 de\07.12_2012

CAPITULO Il /
DO DETALHAMENTO DAS AGOES A SEREM IMPLANTADAS

I- Levantamento Contabil \\ L/

Art. 2° O levantamento Contabil consistira na conversao ’,d"a base Contabil exist
devida analise das informagbes dos bens\\ patrimoniais, padronizacgao | de hi
individualizagao de bens contabilizados por totais, agrupamento de bens incorporados

principal.
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lI- Normas e procedimentos

Art. 3° Alem das competéncias estabelecidas no Art. 33, da Lei 1069 de 1991, o
Departamento de Patriménio e Servigos Publicos, bem como as demais areas envolvidas no
processo de gestao do imobilizado, devera implantar normas e rotinas de procedimentos
operacionais definindo as diretrizes, desde a aquisicao até a baixa dos ativos garantindo a
continuidade e o eficaz gerenciamento patrimonial.

Art. 4° Para os levantamentos iniciais devera ser evidenciada e sequéncia de acgdes
seguintes:

1- Interacao de fluxo de compras;

2- Levantamento dos procedimentos da area de orgamentos;

3- Levantamento dos procedimentos da area de Patriménio;

4- Levantamento dos procedimentos do Departamento de Compras;

5- Levantamento dos procedimentos da area de manutencao;

6- Pré diagnostico de funcionamentos e pontos criticos das areas inspecionadas;

7- Alinhamento de necessidades e aprimoramento dos controles das areas inspecionadas;

8- Analise e estabelecimento das vidas uteis dos bens, atual e a aplicar;

9- Estabelecimentos de valores minimos a capitalizar, conta por conta contabil.

Art. 5° Ao Departamento de Patriménio e Servigcos Publicos cabera a elaboracéao e a

implantacédo de procedimentos para a administragcdo do patriménio, definindo as situacoes
abaixo:

- responsabilidades por categoria de bens; p

- termos de responsabilidades; [

- bens adquiridos; ‘ / !

- bens de informatico; / l
o) !

- bens de terceiros; |
- bens em garantia; W
- bens nao ativados que requerem controle fisicq;
- inventario fisico;

- controle financeiro e contabil
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Art. 6° Os procedimentos subsequentes de elaboragéo e implantagdo da administragéo do
patriménio, deverdo estar formalizados através das atividades:

1- Elaboragado de Inventario, perfazendo a identificagdo da situagdo dos bens,fixacdo de
etiqueta de identificagdo, e registro das informagdes em sistema com o levantamento do
descritivo técnico de cada bem e a sua alocagdo de forma automatizada.

2- Processamento e a automacao da conciliagdo entre os nimeros coletados e os nimeros
anteriores existentes na base do cadastro contabil.

3- Analise das sobras fisicas e contabeis para posterior regularizagéo.

4- As pendéncias decorrentes de sobras fisicas e contabeis deverado ser solucionadas através
de alternativas sugeridas e formalizadas conjuntamente pelos Departamentos de
Contabilidade e de Patriménio.

5- Promover a atualizagao das alteragdes cadastrais identificadas durante a realizagdo do
levantamento fisico.

6- Promover o teste de recuperabilidade que consiste no comparativo entre o valor avaliado e
o residual contabil, objetivando verificar a possivel reducdo no valor recuperavel dos ativos de
longa duragao.

7- Proceder a apurac¢ao do valor residual item a item de acordo com a interpretacao técnica
ICPC 10 E A 52 edigao do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

8- determinar a vida econdmica para cada grupo de bens através de laudo técnico, de acordo
com metodologia definida no ICPC-10 CPC 027 e a 52 edicdo do manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP). O laudo devera conter os itens especificados
individualmente, contendo:

v - Descrigao dos critérios e metodologia adotados;
v - Demonstrativo dos calculos efetuados;

v - Analise da vida util média e histérica dos ativos imobilizados por grupo/espécie;
v - Depreciagao estimada pela vida Gtil remanescente dos ativos por grupjs/ espécie.

]
9 0 laudo de bens moveis organizado por grupo Contébil deveré ser estrutura 0

NBR 14.653. \ . 4

10- a execucgao fisica das agdes deverao egtar Wage conclr/das de

com o cronograma seguinte: /

/ \

L
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7 Descricao das Acgoes
|- Levantamento Contabil
- Normas e Procedimentos

guantidade de Dias

120
- Elaboragéo de Inventario |
- Cotejamento
- Saneamento ,
- Atualizagao do Sistema de Controle Patrimonial l 60
- Teste de Recuperabilidade

- Apuragao do Valor Residual
{-Determinagéo da Vida Econémica

- Avaliacao dos Bens Méveism - _ I
- Atualizacdo do Cadastro 60
- Relatério de Conclusao

Balneario Camboriu, 14 de margo de 2016.
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